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總務處 109學年度下學期第 3週報告事項  (110.03.10) 

《事務組》 

1. 目前尚有 18張高年級新桌 18張新椅可以申請，請需要的高年級班級於下方登記。

[如:五年 1班還需要 2桌 2椅請登記 501(2桌 2椅)] 

《出納組》 

 1.出納組預計於第三~四週發下代收代辦繳費單。煩請老師協助先檢查代收代辦繳費 

   清冊中學生資料是否正確，再發下繳費呦!請檢查(1)可減免學生是否已減免(請參 

   考繳費減免說明)(2)有弟妹就讀本校(含幼兒園)學生家長會費是否為 0元。萬分感 

   謝老師們的幫忙!! 

 2.有需修正金額的繳費單，請拿需修正的單子至出納組更換，以避免重複繳費，謝 

   謝! 

《文書組》 

1. 請各位老師於 3/11(四)~3/17(三)至總務處套量運動會 T-SHIRT，謝謝！ 

《幹事》 

1. 因五樓演藝廳工程需更換鋁窗具有危險性，3/11(四)~4/30(五)不提供場地租借。 

2. 請各位老師定期派員至總務處門口收信，避免影響重要信件之時效性或遺失。 
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