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總務處 109學年度下學期第 1週報告事項  (110.02.24) 

 

《事務組》 

1. 有關下學期班級費用品科任部份改於總務處領取，請科任老師親洽總務處簽領，物

品如有發現問題務必登記由總務處轉知廠商處理；另影印機儲值點數廠商已於 2/22

上午完成加值。 

2. 因應防疫開學前總務處已全面檢查全校洗手台出水口，如老師還有發現水龍頭無法

正常使用(成功樓 B棟除外)，請登記修繕謝謝! 

《幹事》 

1. 請有登記停車位的老師撥空至總務處繳交停車費，謝謝! 

2. 110年健保費 65歲以上長者補助方式有異動若有疑問，請電洽各戶籍地之縣市政府

社會局，謝謝! 

《出納》 

1.請導師協助在校務行政系統檢核學生的兄弟姊妹資料(年級、班級、姓名請用下 

 拉式選單，勿直接打字)，有兄姐或弟妹皆需選擇，系統才能抓到資料，請於 3/5 

 前完成以利繳費單製作，非常感謝。 

2.學生族語已在校務系統學生資料中建置，除了閩南語不用勾選外，其他族語(客語、 

  原住民語、新住民語)皆需勾選。請導師協助檢核學生選修族語是否正確，若有錯誤 

 或改選其他族語的學生，也麻煩導師協助直接在校務系統修改儲存，請於 3/5前完 

 成以利繳費單製作，感激不盡。 

3.每月薪資或鐘點皆會寄E-mail明細給老師們，請老師查收。若長期未收到E-mail的 

  老師，請與出納組聯絡，謝謝。 
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