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總務處 110學年度上學期第 13週報告事項  (110.11.24) 

 

《事務組》 

1.總務處提醒，校內若有使用濾掛式咖啡包的老師或行政同仁，請沖泡完畢將濾包直 

接丟入垃圾桶，不要放在花台裡(不會自行分解反而造成環境髒亂)，謝謝配合。 

《出納組》 

1.二年級校外教學繳費至 11月 18日(四)止，請二年級導師協助提醒學生在期限內 

  繳交，並請導師於 11/19(五)下班前將收費總表及有收到的收執聯交回出納組，謝 

  謝。 

2.若逾期未繳費，請學生攜帶現金於上午時間至總務處出納組繳交，謝謝~ 
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