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總務處 109學年度下學期第 12週報告事項  (110.05.12) 

《事務組》 

1. 由於最近天氣不穩定，請高樓層老師協助留意，若當天天氣陰暗或下雨，而走廊降

溫噴霧卻仍正常運作，為免地面潮濕容易跌跤，請通知總務處協助當天暫時關閉；

反之若炎熱但定時啟動未開啟，也請告知我們謝謝。 

2. 本校警衛室原則上以收受公用信件包裹為主，老師如有私人包裹尤其需貨到付款警

衛沒有義務代保管貨款，因為會衍生貨款跟包裹遺失等額外風險，如家中無人可收

包裹建議超商取貨或存站候領，如因私人包裹送至學校發生貨款或包裹遺失警衛室

恕不負責。 

《幹事》 

1. 請老師們定期至總務處門口收信，以免重要信件未能及時收取，謝謝。 
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