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總務處 109 學年度上學期第 20 週報告事項  (110.1.06) 

《文書組》 

1.本週五(1/08)上午 8：40 將召開本學期第 5次擴大行政會議，請各處室主任、組長、

各學年主任與相關人員準時與會。 

2.1/13(三)下午 1：30 將召開本學期期末校務會議，請應出席同仁準時與會，會議資

料暨下學期行事曆草案已公告在校網處室公告區，有需要的同仁請上校網參閱。 

《事務組》 

1. 下學期班級費登記表請各位老師於 1/15 下班前繳回，各項物品金額加總時小數點

後也要列入計算，最後加總完小數點以下才可；繳交前請各位老師再次確認如果

挑選的商品有顏色或尺寸請確認是否有勾選。 

2. 最後一次提醒請有放私人物品在 404(教師會)的同仁儘速取走，該處即將改建為

廁所，1/8 後廠商會開始清空預備施工。 

3. 本週末成真樓、永安樓跟成功 C棟曾在工區內的教室會清洗電扇，提醒老師將教

室內貴重物品先行移置，以免遺失。 

4. 1/8 起成功樓特教幼教搬遷及增設廁所案開工，目前 6年級有 5個班級會移動到

成功樓 B棟教室上課(603 班到 414、604 班到 415、605 班到 416、609 班到 316、

610 班到 315)。 

5. 提醒各位老師賀眾飲水機的溫水缸無包覆保溫材，如果一段時間沒使用，水溫會

降至室溫，請多使用讓熱水補進以拉高溫水缸溫度。 

《出納組》 

1.寒假育樂營已開始繳費，繳費至 1/13(三)止。懇請老師協助提醒學生於繳費期間繳 

  費，學校收執聯請交回訓育組。若逾期未繳費，請學生於 1/14、1/15 上午 8:00-12:00 

  攜帶現金及繳費單至出納組繳交費用，非常感謝老師們的協助!! 
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