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總務處 109 學年度上學期第 21 週報告事項  (110.01.13) 

 

《文書組》 

 1.本週三(1/13)下午 1：30 將於 2樓視聽教室召開期末校務會議，敬請各學年校務會 

   議代表準時與會。 

《事務組》 

1. 請尚未繳回班級費用品清單的老師，於週五下班前繳回總務處彙整。 

2. 由於廠商聯繫上的疏失，上週末清洗電扇清洗位置錯誤，誤清洗全校 5樓及 4樓

部份教室的電風扇，已要求廠商於寒假將應完成未完成的教室清洗完畢。 

《出納組》 

1.本週寄出 109 年度所得明細與扣繳憑單，請各位老師至電子信箱查收，謝謝。 

《幹事》 

1. 109 學年上學期停車費，請有使用停車位的老師們，撥空至總務處繳費，謝謝。 

傳閱請老師簽名：（        ）年級 
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