
總務處 109 學年度上學期第 4週報告事項  (109.09.16) 

《出納組》 

1. 本週發下一~六年級的代收代辦費繳費單，請導師抽空協助核對總表，確定無 

   誤後發下給學生繳費，若有需更正部分，請到出納組重新製單，非常感謝您的協 

   助! 

2.代收代辦繳費單繳交至 9/27(日)，若欲使用三倍券繳費之家長請於 9/28-9/30 上 

  午 8:00-12:00 間備妥(1)代收代辦繳費單(2)三倍券申請表填妥簽名(3)三倍券及   

  餘額現金至總務處繳交。麻煩導師叮嚀孩子於規定限期內繳費呦!!感恩!!《逾期繳 

  費請到出納組以現金繳交》 

3.請導師收齊繳費單學校收執聯後，煩請導師協助填寫總表繳交地點，連同信封袋一 

  併交給學年主任。請學年主任於 10/5(一)前收齊交回總務處出納組。非常感謝大 

  家的協助!! 

《事務組》 

1. 本學期廠商更換 435 共同教研室供老師儲點的影印機，要自行查詢餘額需要另

外操作，已請廠商儘速提供操作說明並張貼於明顯位置，造成老師不便請見諒。 

《幹事》 

1. 請各位老師配合，開車進停車場時，請放慢車速，謝謝。 
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