
總務處 109 學年度上學期第 2週報告事項  (109.09.02) 

《事務組》 

1.  開學各教室修繕目前持續進行中，因案件多有塞車情形，若有相關需求請填寫修

繕單或多利用校網的線上請修系統，我們會依照先後次序處理，感謝老師的耐心

等候與配合。 

2. 有關 435 共同教研室的新影印機因延遲交機，導致操作說明廠商來不及製作致歉；

另因已有老師前來總務處反映帳號未建立，經查調發現部份帳號係廠商之前派的

工程師未建立使用張數限制，導致新機現任工程師不知如何輸入，目前我們往前

調閱 2017 年及 2018 年資料找到問題源頭，跟廠商討論如何解決中，預計下週三

之前能把處理情形跟老師個別回復，如您的帳號也有類似情形請洽事務組。 

3. 已與廠商約定今日親臨有報修教室黑板的教室檢視，如老師您下午時間方便建議能

在教室內，比較能直接與廠商溝通黑板狀況。 

《文書組》 

1.今日(9/02)下午 1:30 於二樓視聽教室召開 109 學年度第一學期期初第 1次校務會 

  議，請校務會議代表準時與會，會議資料已公布於校網/校園公告/總務處，請會議 

  代表自行上網瀏覽，不再另發紙本資料。 

《出納組》 

1. 請各班導師在校務行政系統內利用下拉式選單拉選稱謂、年級、班級、姓名(勿直

接打字)建置該班學生的兄弟姊妹資料(含成功附幼的弟妹名單)，以利日後繳費單製

作，避免溢收家長會費。謝謝配合！ 

《幹事》 

  1.各位老師，健保如有異動，請親洽總務處幹事。 

  2.請各位老師定期派員至總務處收信。 

  3.成真樓、永安樓整修工程持續進行中，故平面車位暫不開放(停車費亦不收取)， 

  開放時間將另行通知。 

傳閱請老師簽名：（        ）年級 
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